Zatgcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 5/2020/2021 Dyrektora SP Skrzeszew z dnia 1 wrzesnia 2020 r.

Wewnetrzna procedura funkcjonowania
Szkoly Podstawowej im. Kornela Makuszynskiego w Skrzeszewie

w czasie epidemii

Na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkot
i placowek, a takze aktualnych przepisow prawa, z uwzglednieniem specyfiki placéwki

od 1 wrzesnia 2020 r. do odwotania wprowadza si¢ podang nizej procedurg.

§1

Ogdlne zasady organizacji pracy

1. Szkota jest czynna w godzinach: 6.30 - 17.00.

2. Do szkoly moga przychodzi¢ jedynie uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty,
a takze osoby z zewnatrz bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy ich domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych lub w izolacji.

3. Wyznacza si¢ dwa wejscia do budynku dla uczniow, osobne dla klas I — wejscie
"przedszkolne™ od ul. Szkolnej, dla klas pozostatych — wejscie glowne.

4. W czasie przebywania w szkole w miare mozliwosci kazdy jest zobowigzany
zachowywa¢ dystans spoteczny — 1,5 m od drugiej osoby.

5. Obowigzuja ogolne zasady higieny: dezynfekcja rak po wejsciu do szkoty, czgste mycie
rak, ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
Wprowadza si¢ obowigzek noszenia maseczek na przerwach. Na lekcjach maseczki
nie obowigzuja.

6. Zalecany jest kontakt telefoniczny lub mailowy 0so6b z zewnatrz ze szkota:

tel/fax. (22) 782-30-95; adres e-mail: sp_sekretariat@op.pl

e w przypadku koniecznosci kontaktu bezposredniego osoby z zewnatrz
sg zobowigzane do stosowania srodkow ochronnych: ostony ust 1 nosa, rekawiczek
jednorazowych lub dezynfekcji rak

e 0S0by z zewnatrz moga przebywac tylko na parterze w czgsci korytarza prowadzacej

do sekretariatu, w pozostatych czesciach budynku tylko za zgoda dyrektora szkoty
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(zgode taka otrzymuja opiekunowie uczniéw z kl. 1 w celu odprowadzenia dziecka
na lekcje lub odbioru ze szkoty).

7. Opiekunowie odprowadzajacy dzieci z kl. 1 moga wchodzi¢ do przestrzeni wspdlnej
szkoty (dotyczy to przedsionka szkoty, pomieszczen szatni oraz Korytarzy), zachowujgc
zasade: 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi.

8. Rodzice i opiekunowie prawni uczniow klas 2-8 nie przebywaja na terenie szkoty,
a jedynie czekaja na swoje dzieci w wyznaczonym przed szkota miejscu.

9. Do szkoly dzieci i uczniowie przychodza (sg przyprowadzani) o wyznaczonych
godzinach.

10. Zuzyty jednorazowy sprzet ochrony osobistej (m. in. maseczki, rekawiczki),
zdejmowany z zachowaniem ostroznos$ci, nalezy wyrzuci¢ do pojemnika-kosza
wyposazonego W worek.

11.Ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia szybkiej, skutecznej komunikacji
z opiekunami ucznia, rodzice przekazuja szkole co najmniej dwa sposoby skutecznego
kontaktu (telefony, maile itp.), w razie zmian zobowigzani sg do uaktualnienia danych.

12. Rodzicéw zobowigzuje si¢ o przekazanie powyzszych zasad wszystkim osobom,
ktére beda przyprowadza¢ dziecko oraz osobom upowaznionym do odbioru dziecka

ze szkoty.

§2

Organizacja zaje¢¢ w szkole

1. Nauczyciel zobowigzany jest zwraca¢ uwage¢ uczniom na konieczno$¢ regularnego
mycia/dezynfekowania rak, szczegélnie po przybyciu do szkoly, przed jedzeniem,
po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zaj¢¢ na §wiezym powietrzu.

2. Poszczegolne klasy zorganizowane majg zajgcia lekcyjne w miare mozliwosci
w jednej sali.

3. Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktoérych nie mozna skutecznie umy¢, upraé
lub dezynfekowac, sa usunigte lub uniemozliwiony jest do nich dostep.

4. Nauczyciel w klasach 1-3 organizuje przerwy dla swoich uczniow w interwatach
adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min. Uczniowie klas 4-8 maja
przerwy wedtug ustalonego harmonogramu. Przerwy uczniowie spedzaja w wyznaczonych

miejscach.



5. W miare mozliwo$ci uczniowie jak najczesciej korzystaja z boiska szkolnego oraz pobytu
na §wiezym powietrzu podczas zaje¢ i w czasie przerw.

6. Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych
nie mozna zachowa¢ dystansu, ograniczone zostajg ¢wiczenia i gry kontaktowe.

7. W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz poditoga sa myte detergentem
lub dezynfekowane po kazdym dniu zajeé, a w miar¢ mozliwosci po kazdej lekcji.

8. Uczen posiada wlasne przybory i podrgczniki, ktére w czasie zajg¢ moga znajdowac
si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wilasnej szafce (kl. 5-8). Uczniowie
nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mi¢dzy soba.

9. Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
w szczegblnosci z niepetnosprawnosciami. W takich przypadkach nalezy dopilnowac, aby
dzieci nie udostepnialy swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni
zadba¢ o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcj¢) zabawki, rzeczy.

10. Wytacza si¢ zrédetka i fontanny wody pitne;.

11. Zobowigzuje si¢ uczniow do zabierania z domu do szkoty w bidonach i butelkach
napojoéw do spozycia podczas pobytu w szkole.

12. Nauczyciele-opickunowie uzywaja rgkawiczek przy =zabiegach przy dziecku
(np. w razie koniecznos$ci udzielenia pomocy).

13. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje
drég oddechowych, w tym w szczegdlnosci goraczke, kaszel, powinien odizolowa¢ ucznia
w izolatorium (gabinet pielegniarki), zapewniajac min. 2 m odleglosci od innych osob
1 niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty 1 rodzicow/opiekunéw o koniecznosci
odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany wtasny $rodek transportu).

14. W razie wystgpienia niepokojacych objawdéw nauczyciel moze zmierzy¢ dziecku
temperature.

15. Obszar, w ktorym przebywato i poruszalo si¢ dziecko/uczen, nalezy poddac
gruntownemu  sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w  szkole procedurami
oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

16. Dalsze kroki podejmuje dyrektor w porozumieniu ze stacja sanitarno-epidemiologiczng
oraz organem prowadzacym i o podje¢tych dziataniach niezwlocznie informuje rodzicow

1 pracownikow szkoty.



17. Nalezy ustali¢ liczbe osob przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach
placowki, w ktorych przebywato dziecko podejrzane o zakazenie 1 zastosowaé

si¢ do wytycznych GIS odnoszacych si¢ do oséb, ktore miaty kontakt z zakazonym.

§3

Pracownicy

1. Pracownicy szkoty powinni zwraca¢ szczegdlng uwage na profilaktyke zdrowotng
1 dotozy¢ wszelkich staran, by chroni¢ siebie, dzieci i innych pracownikow
przed zarazeniem.

2. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obshlugi sprzatajacej powinni
ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami do niezbednego minimum.

3. Pracownicy sa zaopatrzeni w $rodki ochrony osobistej (maseczki, r¢kawiczki, $rodki
myjace i dezynfekujace i w razie potrzeby przytbice i fartuchy).

4. Maseczki winny by¢é uzywane w kontaktach z rodzicami, uczniami, innymi
pracownikami z zachowaniem dystansu, odlegtosci oraz w kontaktach z osobami
Z ZEWNatrz.

5. Podczas wykonywania czynnosci shuzbowych bez kontaktu z innymi osobami,
maseczke mozna zdja¢, nie ma obowigzku zakrywania ust 1 nosa.

6. Srodki ochrony osobistej wielokrotnego uzytku, jak: przytbice, fartuchy wodoodporne
1 inne nalezy dezynfekowaé zgodnie z zaleceniem producenta, maseczki wielokrotnego
uzytku nalezy upra¢ w temperaturze co najmniej 60 stopni 1 wyprasowac.

7. Kazdy pracownik ma obowigzek niezwlocznego informowania dyrektora szkoty
o zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo dzieci oraz pracownikow
w zakresie szerzenia si¢ COVID-19.

8. Nauczyciele/pracownicy obstugi wietrzg sale co najmniej raz na godzing, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

9. Do obowiazkdéw personelu obstugi nalezy takze:

e wietrzenie pomieszczen szatni, korytarzy co najmniej raz na godzing,
W czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zaje¢

e utrzymywanie ciggéw komunikacyjnych w czystosci (podtdg szatni i korytarzy) —
mycie 2 razy dziennie lub czesciej w razie potrzeby

e przed i po zajeciach — szczegdlnie w czasie przerwy, gdy do sali ma wej$¢ nowa
grupa ucznidw pracownicy niepedagogiczni zobowigzani sg do dezynfekcji
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pomieszczenia, w ktorym odbywaty si¢ zajecia, w tym powierzchni dotykowych —
takich jak: porgcze, klamki, wylgczniki $wiatta, gniazdka, klawiatury komputeréw
oraz wszystkie powierzchnie ptaskie, w tym blaty w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkow

dezynfekcja toalet — 2 razy dziennie catosciowo, doraznie po kazdej przerwie
oraz w razie potrzeby

sprawdzanie poziomu ptynéw do dezynfekcji rak w pojemnikach umieszczonych
przy wejsciu do szkoty oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach

napetnianie i uzupelnianie podajnikow i1 dozownikow w toaletach, a takze
ich mycie i dezynfekowanie

wymiana workdw w koszach na $mieci, opréznianie koszy oraz ich mycie

i dezynfekcja.

10. Personel kuchenny musi przestrzega¢ zasad szczegélnej ostrozno$ci w zakresie

zabezpieczenia epidemiologicznego:

zachowac odlegto$¢ stanowisk pracy min. 1,5 m

stosowac¢ $rodki ochrony osobistej

przygotowywaé positki z zachowaniem wszelkich zasad bezpieczenstwa,
wymogow sanitarnych, reziméw zalecanych w okresie epidemii

dba¢ o czystos¢ 1 dezynfekcje pomieszczen kuchennych, my¢ i dezynfekowac
stanowiska pracy, opakowania produktow, sprzet kuchenny

dba¢ o wlasciwag higiene¢ rak poprzez mycie i dezynfekcje.

11. Pracownicy w przypadku wystgpienia niepokojacych objawdéw choroby zakaznej

12.

13.

powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej

opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng, a w razie pogarszania si¢ stanu

zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

Obszar, w ktorym poruszal si¢ 1 przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu

sprzataniu oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty

itp.)

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly nalezy

stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego i1 ustali¢

liste

osO6b przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach podmiotu,

w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie. W przypadku decyzji

o zamknigciu klasy lub szkoly nastgpuje przejscie na nauczanie hybrydowe lub zdalne.



§4

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1. Przy wejsciu gtownym umieszczone sg numery telefonow do wiasciwej miejscowo
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatlu zakaZnego szpitala i stuzb
medycznych.

2. Pracownicy obslugi czuwaja, by wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice dzieci/uczniow,
wchodzace do szkoly dezynfekowaly dlonie lub zaktadaty rekawiczki ochronne, miaty
zakryte usta i nos oraz nie przekraczaty obowigzujacych stref przebywania.

3. Wprowadza si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zajgé, pomieszczen sanitarnohigienicznych,
ciggow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek
1 powierzchni plaskich, w tym blatéw w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow,
klawiatur, wlacznikdw.

4. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu S$rodka do dezynfekcji. Wazne jest S$ciste przestrzeganie czasu
niezb¢dnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen 1 przedmiotow,
tak, aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparow $rodkow shuzacych
do dezynfekcji.

5. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje
dezynfekc;ji.

6. Na biezaco dba si¢ o czystos¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcje
lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

7. Na terenie szKoty zapewnia si¢ miejsca/pojemniki do wyrzucania masek i rgkawic

jednorazowych.

§5

Zachowanie uczniow w szatni

1. Rodzice musza liczy¢ si¢ z wydluzeniem czasu oddania 1 odbierania dziecka
ze szkoty, ze wzgledu na stosowane procedury.
2. Podczas bezpiecznego korzystania z szatni wprowadza si¢ r6zne godziny przychodzenia

uczniéw do szkoly.



3. Klasy majg przypisane swoje miejsce w szatni: uczen kl. 1-4 ma swoj wieszaczek, uczen
kl. 5-8 posiada wtasng szafke.

5. Porzadku pilnuje nauczyciel, ktory ma dyzur.

§6
Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

Do regulaminu korzystania z biblioteki szkolnej wprowadza si¢ zasady bezpieczenstwa
ustalone w zawartej procedurze.
1. Biblioteka szkolna jest otwarta dla uczniow codziennie w ustalonych godzinach.
2. W bibliotece mogg przebywac jednocze$nie 2 osoby, z zachowaniem dystansu 1,5 m
odleglosci od siebie. Do bibliotekarza podchodzi jedna osoba.
3. Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nauczyciel-bibliotekarz kazdorazowo dezynfekuje
rece 1 dezynfekuje blat, na ktérym lezaty ksigzki.
4. Ksigzki i inne materiaty przechowywane w bibliotece, po zdjeciu z ewidencji uczniowie
odktadaja do wskazanego opisanego datg pudta, gdzie przez 2 dni sg w tzw. kwarantannie
bibliotecznej, zanim mozna je bedzie bezpiecznie wypozyczy¢ innym.
5. Zaleca si¢ jak najczgstsze wietrzenie pomieszczenia oraz dezynfekcje klamek, blatow,

wlacznikow $wiatta 1 innych powierzchni lub elementow wyposazenia czesto uzywanych.

§7

Zasady korzystania z zaje¢ Swietlicowych

Do regulaminu korzystania z biblioteki szkolnej wprowadza si¢ zasady bezpieczenstwa
ustalone w zawartej procedurze.

1. Zajecia Swietlicowe odbywaja si¢ w swietlicy szkolnej, a razie potrzeby w innych salach
dydaktycznych.

2. Swietlica jest wietrzona (nie rzadziej, niz co godzine w trakcie przebywania dzieci
w  Swietlicy), w tym w szczegdlnosci przed przyjeciem  wychowankow

oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.

§8

Zasady korzystania ze stolowki



1. Korzystanie z positkdow odbywa si¢ na stotowce wedtug $cisle ustalonego harmonogramu
z zachowaniem warunkéw sanitarno-higienicznych, zgodnie z zaleceniami w czasie
epidemii.

2. Na stotowce moze przebywac tylko jedna grupa wraz z nauczycielem, przy czym uznaje
si¢, ze uczniowie spozywajacy positek w trakcie danej przerwy obiadowej stanowig grupe.

3. Nastepna grupa moze wej$¢ na stotowke po wykonaniu przez personel szkoty czynnosci
dezynfekcyjno-porzadkowych i po czasie, ktory wynika ze specyfikacji produktow uzytych
do dezynfekcji.

4. Dodatki (np. cukier, jednorazowe sztu¢ce, wazoniki, serwetki) zostaja usunigte
z obszaru sali jadalnej i wydawane bezposrednio przez obstugg.

5. W stoléwce nie ma samoobstugi. Dania i produkty sg podawane przez osobg
do tego wyznaczong/obstuge stotowki.

6. Naczynia po positkach pozostaja na stolikach, skad sa na biezaco odbierane
do mycia przez wyznaczonego pracownika kuchni.

7. Wielorazowe naczynia i1 sztuéce sg myte w zmywarce z dodatkiem detergentu,

w temperaturze min. 60°C lub wyparzane.

§9

Postanowienia koncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

2. Procedura moze by¢ modyfikowana.

3. Procedura zostanie opublikowana na stronie szkoty oraz udostgpniona w formie
papierowej w sekretariacie szkoty.

4. Nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi, uczniowie i rodzice zostang zapoznani
z procedurg.

5. O wszelkich zmianach w procedurze beda niezwlocznie powiadamiane osoby

Zainteresowane.



